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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente p rlvmfi responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data |Semnatura
Ctr. operatiunea
0 1 2 3 4 5
1. |Elaborat STOIANOV GEANINA | Invatator ig%'lz'
2. | Verificat SEFER IULIA Membru Consiliu de 2026-05-
Administratie 18
. ROMANU IOAN- 2026-05-
3. Avizat BOGDAN Coordonator CEAC 19
ROMANU IOAN- . 2026-06-
4. | Aprobat BOGDAN Director 09

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile sau
Ctr. cadrul editiei revizuita reviziei revizia editiei
0 1 2 3 4

1. | Editia I, Revizia 0 2026-06-09

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr. S.copvu l.. Exemplar Departament Functia Numele si ]?at.a .. | Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
. Toate compartimentele, conform Personal 2026-06-
1. | Aplicare . A S
organigramei In vigoare didactic 09
> | informare Conducere Conducitor |ROMANU IOAN- | 2026-06-
' entitate BOGDAN 09
. < Coordonator | ROMANU IOAN- | 2026-06-
3. | Evidenta CEAC CEAC BOGDAN 09
4. | Arhivare Arhiva Arhivar SEFER IULIA (2)326'06'

4. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri consta in stabilirea categoriilor de burse ce pot fi acordate elevilor din Scoala Gimnaziala ,,Petru
Oallde“ Forotic, precum si conditiile necesare acordarii acestora, pentru a se asigura stimularea procesului educational si
performantele scolare ale elevilor din unitatea de invatamant.
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5. Domeniul de aplicare

Personalul din cadrul unitatii de Invatamant care se ocupa de acordarea drepturilor aferente burselor pentru elevi, vor aplica
prezenta procedura in activitatea desfasurata.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 198/2023 a Invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare;

Legea nr. 196/2016 privind venitul minim de incluziune cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice;

publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Ordinul nr. 1649/2006 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005, modificat si completat prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 556/2006;

¢ Ordinul nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005;

e Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Invatamant
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 1306/1883/2016 al ministrului sanatatii si al ministrului muncii, protectiei sociale si persoanelor varstnice pentru
aprobarea criteriilor biopsihosociale de incadrare a copiilor cu dizabilitdti In grad de handicap si a modalitatilor de aplicare a
acestora;

e Hotararea nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de
evaluare externd periodica in Invatdmantul preuniversitar;

e Hotdrarea nr. 631/2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de
autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in invatamantul preuniversitar;

o Hotdrarea nr. 732/2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor si cuantumul acestora;

e Instructiuni nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invdtdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri
prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationald, regie autonoma,
societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu
personalitate juridicd, care utilizeazd/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu
public.

1. |Entitate publica

Controlul calitatii educatiei in
2. | unitdtile de Invatdmant
preuniversitar

Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de inspectie
desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;

Capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie in conformitate cu
standardele de calitate prevazute la nivel de sistem si este realizata printr-un ansamblu de
actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale, precum si de elaborare, planificare si
implementare a programelor de studii;

3. | Asigurarea calitatii educatiei
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Nr. NP « .
Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentare, 1n scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
4. | Procedura de aplicare necesare Indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;
< . < Procedurad care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau
Procedura operationala (PO) . . . . DR . A o
5. o mai multor compartimente dintr-o entitate, fard aplicabilitate la nivelul Intregii entitati
(procedura de lucru) .
publice;
Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
6. |Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificdrile din structura
procedurii depdasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii, date,
7. | Revizie procedura componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implicd, de regula, sub 50% din
continutul procedurii;
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau
8. |Procedura documentata in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;
9 Beneficiarii primari ai educatiei | Anteprescolarii, prescolarii si elevii, precum si persoanele adulte cuprinse Intr-o forma de
" | si formarii profesionale educatie preuniversitara;
Profesorul educator-puericultor/ s . . . . . .
. o p Coordonatorul activitdtilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre cadrele
invatatorul/institutorul/profesorul | . . : . o - . . <
10. .~ ex A didactice de predare sau de instruire practicd, numit de director si care preda la
pentru invatamantul .
. L grupa/clasa respectiva;
primar/profesorul-diriginte
Munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre pescolari/elevi, in
11. | Invatarea vederea Tnsusirii continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii continue a
personalitatii;
Forma de sprijin material, vizand atat protectia sociald, cat si stimularea elevilor care
12. | Acordarea burselor . s s e e o
obtin rezultate foarte bune la invatatura si discipling;
a) sotul si sotia cu copiii lor necasatoriti, aflati in intretinere, cu varsta de pana la 18 ani
sau de pana la 26 de ani pentru cei care urmeaza o forma de nvatamant - cursuri de zi,
organizata potrivit legii, cu domiciliul ori resedinta comuna nscrisa in actele de identitate
si care locuiesc Tmpreund; b) barbatul si femeia necasatoriti, cu copiii lor necasatoriti
13. | Familie si/sau ai fiecaruia dintre ei, avand varsta de pana la 18 ani sau de pana la 26 de ani daca
urmeazd o forma de Tnvatamant - cursuri de zi, organizata potrivit legii, care locuiesc
impreund; c) persoana singura si copilul/copiii aflat/aflati In Intretinere, in varstd de pana
la 18 ani sau de pana la 26 de ani pentru cei care urmeaza o forma de Invatamant - cursuri
de zi, organizata potrivit legii, si care locuiesc si gospodaresc impreuna.
7.2 Abrevieri
Nr. . .
Cir Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitatii
4. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
5. ISJ/ISMB Inspectoratul Scolar judetean/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
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8. Descrierea procedurii

Elevii de la cursurile cu frecventa de zi din Tnvatamantul preuniversitar de stat obligatoriu beneficiaza, de la bugetul de stat, prin
bugetul MEC, de urmatoarele tipuri de burse:

® bursd de merit, pentru elevii de nivel gimnazial, liceal si profesional;
® bursa sociald, pentru elevii de nivel primar, gimnazial, liceal si profesional;
® bursd tehnologica, pentru elevii din invatamantul profesional.

La nivelul scolii se constituie Comisia de management al burselor, care primeste de la secretariatul unitdtii de invatamant
propunerile Tnaintate de catre profesorul diriginte, verifica si analizeaza documentele depuse si stabileste lista elevilor beneficiari.

Componenta Comisiei de management al burselor este urmatoarea:

e presedinte - director/director adjunct;

® membri - 3-9 profesori pentru invatamantul primar/profesori diriginti;

® secretar - secretar-sef/secretar/informatician.

Modelul deciziei de constituire a Comisiei de management al burselor este anexat prezentei proceduri.

Pentru anul scolar 2025-2026, cuantumul burselor este:

e pentru bursa de merit - 450 lei/luna;
e pentru bursa sociala - 300 lei/luna;
e pentru bursa tehnologica - 300 lei/luna.

Valoarea burselor poate fi suplimentatd prin hotdrare a consiliului de administratie a unitdtii de invatamant, in functie de:

e sumele alocate de autoritatile administratiei publice locale;
® alte venituri obtinute de unitatile de invatamant si care pot fi utilizate cu aceasta destinatie.

in situatia in care elevii acumuleazi 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o luna, nu primesc bursa de merit, bursa sociala,
respectiv bursa tehnologicé, dupa caz, pentru luna respectiva. In cazul n care atingerea sau depasirea pragului de 10 absente este in
legatura cu motive medicale, elevul sau parintele/reprezentantul legal al acestuia va prezenta actele pe baza carora se face motivarea
absentelor, in termen de 7 zile de la reluarea activitatii elevului, In scopul restabilirii dreptului la bursa. In situatia n care, in functie
de momentul efectuarii platii bursei, nu a fost posibild acordarea bursei in urma motivarii absentelor din Iuna respectiva, plata
acesteia se poate efectua odata cu plata burselor pentru luna urmatoare.

Decizia de suspendare a bursei de merit, bursei sociale, respectiv a bursei tehnologice, dupa caz, se aplica de catre director, la
propunerea Comisiei de management al burselor.

Elevii romani pot beneficia de burse Intr-un an scolar doar daca frecventeaza cursurile unei unitati de invatdmant preuniversitar
din Romaénia. Bursele se suspenda pe perioada studiilor In strdinatate, chiar daca elevul ramane inscris la unitatea de Invatdmant de
pe teritoriul Romaniei.

Acordarea bursei inceteaza la pierderea calitdtii de elev, conform prevederilor legislative in vigoare.

Sumele alocate pentru bursele elevilor sunt neimpozabile si nu sunt luate n considerare la calculul venitului mediu net lunar pe
membru de familie, supus impozitarii, necesar pentru obtinerea venitului minim garantat, precum si pentru alte beneficii sociale.

Acordarea burselor de merit

Bursele de merit se acorda in fiecare an scolar, in perioada cursurilor scolare, inclusiv in perioada pregatirii practice.

Bursele de merit se acorda pentru elevii absolventii ai clasei a VIII-a, inclusiv in perioada pregatirii si sustinerii evaluarii
nationale, cu conditia ca elevii bursieri sd se prezinte la examene.

Bursele de merit se acorda pentru elevii absolventii ai clasei a XII-a, inclusiv In perioada primei sesiuni a examenului national
de bacalaureat sau a examenului de certificare a calificarii profesionale, cu conditia ca elevii bursieri sd se prezinte la examene.
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Bursele de merit se acorda pentru maximum 15% din efectivele de elevi ale fiecarei clase de gimnaziu si liceu, care au medii
generale pe anul gcolar anterior mai mari sau egale cu 9,00.

Elevii transferati Tn timpul cursurilor anului scolar vor fi adaugati pe lista de beneficiari de bursa de merit, fara eliminarea altor
beneficiari, dacd au media mai mare sau egala cu a ultimului beneficiar stabilit prin aplicarea procentului de 15%. Aceasta prevedere
nu se aplica elevilor transferati Tnainte de Inceperea cursurilor. Lista In ordine descrescatoare a mediilor elevilor unei clase, care sta
la baza acordarii burselor de merit, contine toti elevii din efectivul clasei la inceputul cursurilor, inclusiv elevii transferati in anul
scolar respectiv. Astfel, un elev transferat Tnainte de inceperea cursurilor are dreptul la bursa doar daca indeplineste conditiile la
unitatea de Tnvatdamant la care este nscris in noul an scolar.

Bursele de merit se acorda elevilor din fiecare clasa a V-a, In baza mediei primelor doua intervale de cursuri din anul scolar
curent mai mare sau egala cu 9,00.

Bursele de merit se acorda elevilor din fiecare clasa a IX-a, In baza mediilor de admitere In Invatdmantul liceal sau profesional
mai mari sau egale cu 9,00. Prin exceptie, pentru invatamantul liceal vocational, profilurile artistic, sportiv, teologic si militar, prin
sintagma "media de admitere" se Intelege media finald de admitere, calculata conform prevederilor legislative in vigoare care
reglementeaza organizarea si desfasurarea admiterii Tn invatamantul liceal pentru fiecare an scolar.

Bursele de merit se acordd, suplimentar fata de cei 15%, si elevilor din fiecare clasd a IX-a care au fost admisi la liceu fara
sustinerea examenului de evaluare nationald, in baza obtinerii, pe parcursul gimnaziului, a unui premiu I la etapa nationala a
olimpiadelor scolare organizate si finantate de MEC sau a unui premiu I, II sau IIT la competitii internationale recunoscute de MEC.

Bursa de merit se acorda si sub conditia ca elevul beneficiar sa fi obtinut media 10 la purtare sau calificativul "foarte bine" la
purtare, la finalul anului scolar anterior.

Calcularea numarului de beneficiari, corespunzdtor procentului de 15% din efectivul de elevi din fiecare clasa de gimnaziu si
liceu dintr-o unitatea de Invatamant, se face prin rotunjire la numarul Intreg imediat superior numarului fractionar obtinut.

Pentru elevii din clasa a V-a, media care sta la baza acordarii burselor de merit se calculeaza ca medie aritmetica, avand doua
zecimale, fara rotunjire, a notelor obtinute de elevi la toate disciplinele, pe parcursul primelor douad intervale de cursuri din anul
scolar curent.

Pentru elevii din clasa a V-a, listele beneficiarilor se stabilesc In luna ianuarie a anului calendaristic urmator anului in care se
obtin rezultatele scolare prevazute pentru elevii in cauza, si se platesc incepand cu luna februarie, pentru drepturile aferente lunii
ianuarie, pana la sfarsitul cursurilor din anul scolar respectiv.

Pentru nivelul gimnazial organizat in sistem simultan, calculul numarului de beneficiari ai burselor de merit se face pentru fiecare
clasa separat.

In cazul claselor din Invitimantul liceal tehnologic care sunt constituite din maximum 3 grupe cu calificari diferite, calculul
numarului de beneficiari ai burselor de merit se face pe clasa, fara a se tine cont de calificare.

Bursa de merit se acorda la propunerea profesorului diriginte, nefiind conditionata de depunerea unei cereri.

Profesorul diriginte Tnainteaza la secretariatul scolii lista cu elevii propusi pentru bursa de merit in primele 25 de zile
calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar, pentru elevii din clasele a VI-a-a XII-a, iar pentru elevii de clasa a V-a, in
primele 15 zile calendaristice ale lunii ianuarie.

Pentru lunile din anul scolar in care sunt vacante, formula de calcul al burselor de merit si al burselor tehnologice este (CB/NZL)
x (NZL - NZV), unde:

CB = cuantumul bursei stabilit;
NZL = numarul de zile lucratoare din luna respectiva;
NZV = numarul de zile de vacanta din luna respectiva.

Tn acest calcul sunt incluse si sarbatorile legale si zilele declarate libere prin lege.

Acordarea burselor sociale
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Bursa sociald se acorda la cerere, in functie de situatia materiala/sociald/medicala a elevului.

Elevii care beneficiazd de bursa socialad au dreptul la pastrarea confidentialittii asupra identitdtii, datelor cu caracter personal si
informatiilor referitoare la situatia de dificultate In care se afla.

Bursa sociala se acorda si sub conditia ca elevul beneficiar sa fi promovat la toate disciplinele si sa fi obtinut media 10 la purtare
sau calificativul "foarte bine" la purtare la finalul anului scolar anterior.

Bursa sociala se acorda elevilor din invatamantul preuniversitar de stat Tnscrisi la cursurile cu frecventa de zi, inclusiv celor
scolarizati la domiciliu sau care urmeaza cursurile in "Scoala din spital”, care se Incadreaza in cel putin una dintre urmatoarele
situatii:

a) elevi proveniti din familii care realizeaza un venit mediu net pe membru de familie, supus impozitarii, pe ultimele 12 luni
anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie. Se va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare
la data depunerii cererii;

b)elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra carora a fost instituita o masura de protectie speciald, respectiv
plasamentul/plasamentul de urgenta, fara a se lua In considerare nivelul venitului mediu net pe membru de familie, supus impozitarii;

c)elevi care au deficiente/afectari functionale produse de boli, tulburari sau afectiuni ale structurilor si functiilor organismului,
Incadrate conform prevederilor legislative Tn vigoare;

d) elevi cu afectiuni oncologice si/sau cronice scolarizati, pentru o perioada mai mare de 4 saptamani, In cadrul "Scolii din spital"
sau la domiciliu, fara a se lua In considerare nivelul venitului mediu net pe membru de familie, supus impozitarii;

e) elevi care revin dupa scolarizarea din cadrul "Scolii din spital" in unitatea de Tnvatamant la care au fost Tnmatriculati anterior,
fara a se lua In considerare nivelul venitului mediu net pe membru de familie, supus impozitarii;

f) elevi proveniti din familii care beneficiaza de venit minim de incluziune, in baza deciziei de stabilire a dreptului la ajutor de
incluziune a familiei elevului.

Venitul minim de incluziune reprezinta sprijinul financiar acordat de stat in scopul asigurarii nivelului de trai minimal,
conform prevederilor legislative Tn vigoare.

Pentru obtinerea bursei sociale, elevii majori sau parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori depun la secretariatul unitatii de
Invatamant o cerere Tnsotita de acte care dovedesc dreptul de acordare a bursei sociale, in primele 25 de zile calendaristice de la
Inceperea cursurilor anului scolar.

Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar, de catre
parintii/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale sunt:

® cererea parintelui/reprezentantului legal/elevului major;

e declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, obtinute pe ultimele 12 luni anterioare cererii, realizate de membrii
familiei si acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea respectarii criteriilor de acordare a bursei;

e documente doveditoare ale componentei familiei, certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani, actele de identitate ale
persoanelor care au peste 14 ani, acte referitoare la starea civila de la momentul depunerii cererii, declaratia pe proprie
raspundere data de ambii parinti, necasatoriti, ca locuiesc impreuna, certificatul de divort si conventia notariala incheiata in
cadrul procesului de divort cu copii minori, sentinta judecatoreasca din care sa rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor
la unul dintre parinti, certificat de deces, decizia instantei de mentinere a starii de arest, raport de ancheta sociala in cazul
parintilor disparuti, dupa caz.

Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului de Tncadrare 1n grad de handicap sau a
certificatului eliberat de medicul specialist (tip A5), cu luarea Tn evidenta de catre medicul de la cabinetul scolar/medicul de familie -
acolo unde nu exista medic scolar.

Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar, de catre
pdrinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale pentru elevii cu unul sau ambii parinti decedati si elevii
asupra carora a fost instituitd o masura de protectie speciald, respectiv plasamentul/plasamentul de urgenta sunt:

® cererea parintelui/reprezentantului legal/elevului major;
® documente doveditoare ale componentei familiei, certificatele de nastere ale copiilor sub 14 ani, actele de identitate ale
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persoanelor care au peste 14 ani, acte referitoare la starea civila de la momentul depunerii cererii, declaratia pe proprie
raspundere data de ambii parinti, necasatoriti, ca locuiesc impreuna, certificatul de divort si conventia notariala incheiata in
cadrul procesului de divort cu copii minori, sentinta judecdtoreasca din care sa rezulte stabilirea domiciliului copilului/copiilor
la unul dintre parinti, certificat de deces, decizia instantei de mentinere a starii de arest, raport de ancheta sociala n cazul
parintilor disparuti, dupa caz.

Documentele necesare pentru acordarea burselor se pot depune online sau fizic la secretariatul unitdtii de Tnvatamant.

Dupa expirarea termenului de depunere, parintii/reprezentantii legali pot completa sau corecta dosarele incomplete sau incorecte,
la solicitarea Comisiei de management al burselor, Tn termen de maximum 5 zile lucratoare de la solicitare.

Acordarea burselor sociale pentru elevii proveniti din familii care beneficiaza de venit minim net de incluziune se face in urma
comunicdrii la ISJ/ISMB, de catre agentiile pentru plati si inspectie sociald judetene, respectiv a municipiului Bucuresti, a listei
elevilor nscrisi In Invatdmantul cu frecventd, proveniti din familii beneficiare de ajutor de incluziune, in luna anterioara celei de
raportare a listei.

Lista elevilor care beneficiaza de burse sociale poate fi revizuita lunar, la cererea beneficiarilor, prin completarea cu elevii a
caror situatie financiara/socialda/medicala s-a modificat pe parcursul anului scolar si fac dovada incadrarii in conditiile prevazute.

La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau Tn calcul toate veniturile nete realizate de membrii familiei.
Prin venituri nete se Tntelege totalitatea sumelor primite/realizate de fiecare membru al familiei comfom prevederilor legislative in
vigoare.

Verificarea documentelor privind veniturile declarate de parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori se face de catre una sau
mai multe persoane desemnate de conducerea unitatii de invatamant.

in situatia in care personalul unitatii de invitimant are suspiciuni privind indeplinirea conditiilor de acordare a bursei sociale,
directorul sesizeaza situatia autoritatilor administratiei publice locale si solicita efectuarea unei anchete sociale.

Personalul unitatilor de Tnvatamant nu efectueaza anchete sociale in vederea acordarii burselor sociale.

Directorul scolii emite decizie de retragere a bursei in situatia In care, Tn urma primirii raportului de ancheta sociala, Comisia de
management al burselor constatd neindeplinirea conditiilor de acordare a bursei sociale.

Bursele sociale se acorda si in perioada vacantelor scolare.
Nu primesc bursa sociala In perioada vacantei de vara:

elevii care nu au promovat anul scolar;
elevii care la sfarsitul cursurilor anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplina si au acumulat mai mult de 20 de
absente nemotivate/an. Bursa pe perioada vacantei de vara nu este suspendata daca este indeplinita doar una dintre cele doua
conditii;

® absolventii Tnvatamantului gimnazial care nu au fost admisi la liceu/in invatdamantul profesional, cursuri cu frecventa, Intr-o
unitate de Invatamant preuniversitar de stat;

® elevii care repeta anul scolar din alte motive decat cele medicale.

Pentru elevii din anii terminali, bursele sociale se acorda si in perioada primei sesiuni a examenului national de bacalaureat sau a
examenului de certificare a calificarii profesionale, pana la comunicarea rezultatelor finale, conform formulei de calcul, cu conditia
ca elevii bursieri sa se prezinte la examene.

Formula de calcul al burselor sociale pentru perioada primei sesiuni a examenului national de bacalaureat sau a examenului de
certificare a calificarii profesionale este (CmB/NZL) x NZLCRF, unde:

® CmB = cuantumul bursei, stabilit prin lege/hotarare de Guvern;
e NZL = numarul de zile lucratoare din luna respectiva;
® NZLCRF = numarul de zile lucratoare din luna respectiva, pana la data comunicarii rezultatelor finale.

Un elev poate beneficia de o singura bursa sociald, din bugetul MEC, chiar daca indeplineste mai multe dintre criteriile
prevazute.

Bursa sociald se poate cumula cu bursa de merit.
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Acordarea burselor tehnologice

Bursa tehnologica reprezinta o forma de stimulare a elevilor inmatriculati in cadrul specializarilor din Invatdmantul profesional de
nivel 3 conform Cadrului european al calificarilor/Cadrului national al calificarilor.

Bursele tehnologice se acorda in fiecare an scolar, n perioada cursurilor gcolare, inclusiv in perioada pregatirii practice.

Bursele tehnologice se acorda pentru elevii absolventii ai clasei a XII-a, inclusiv Tn perioada primei sesiuni a examenului national
de bacalaureat sau a examenului de certificare a calificarii profesionale, cu conditia ca elevii bursieri sa se prezinte la examene.

Elevii declarati repetenti la finalul anului scolar nu beneficiaza de bursa tehnologica pentru anul de studiu pe care il repeta. Fac
exceptie elevii declarati repetenti Tn Tnvatamantul liceal, care opteaza pentru continuarea studiilor n invatamantul profesional,
inclusiv dual.

Beneficiaza de bursa tehnologica elevii care repeta anul scolar din motive medicale.

Bursa tehnologica se acorda cu conditia ca elevul beneficiar sa fi promovat la toate disciplinele si sa fi obtinut media 10 la
purtare sau calificativul "foarte bine" la purtare la finalul anului scolar anterior.

Bursa tehnologica se acorda elevilor la propunerea dirigintelui, nefiind conditionata de depunerea unei cereri In acest sens.

Profesorul diriginte Tnainteaza la secretariatul scolii, lista cu elevii propusi pentru bursa tehnologica, in primele 25 de zile
calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

Elevii care se transfera din invatamantul liceal Tn invatamantul profesional vor fi adaugati pe lista beneficiarilor de burse
tehnologice din unitatea de invatamant unde s-au transferat, In maximum o luna de la transfer.

Bursa tehnologicd se poate cumula cu bursa de merit si cu bursa sociala.
Acordarea burselor pentru mamele minore

Bursa pentru mamele minore reprezinta o forma de sprijin a acestora in vederea participarii la educatie si pentru prevenirea
abandonului scolar.

Bursa se acorda elevelor din Invatamantul preuniversitar, reintegrate Intr-o unitate de invatamant, care frecventeaza cursurile de
zi si au copil/copii propriu/proprii In Intretinere.

n vederea acordarii bursei pentru mamele minore, parintii/reprezentantii legali depun la Scoala Gimnaziald ,,Petru Oallde®
Forotic, urmatoarele documente:

® cerere a parintelui/reprezentantului legal;
e certificat de nagstere pentru copilul/copiii aflat/aflati In Intretinerea mamei minore.

Modelul cererii este anexat prezentei proceduri.

Bursa pentru mame minore se acordad in perioada cursurilor scolare, inclusiv in timpul pregatirii si sustinerii evaluarii nationale, a
examenului national de bacalaureat, a examenului de certificare a calificarii profesionale si n perioada pregatirii practice.

Elevele beneficiare ale bursei pentru mame minore care acumuleaza 60 sau mai multe absente nemotivate Tntr-o luna nu primesc
bursa pentru luna respectiva.

Decizia de retragere a bursei pentru mamele minore se aplica de cdtre director, la propunerea Comisiei de management al
burselor.

Bursa pentru mamele minore se poate cumula cu toate tipurile de burse.
Conturi utilizate in evidenta contabila a burselor

679 - Cheltuieli privind bursele
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Cu ajutorul acestui cont se tine evidenta altor cheltuieli suportate de la buget (ex. burse, finantarea partidelor politice, programe
pentru tineret, asociatii si fundatii, sustinerea cultelor, etc.).

Contul 679 "Alte cheltuieli" este un cont de activ. In debitul contului se Tnregistreaza cheltuielile suportate de la buget, iar in
credit, la sfarsitul perioadei repartizarea cheltuielilor asupra contului de rezultat patrimonial.

Soldul contului, Tnaintea operatiunilor de inchidere a contului reprezinta totalul cheltuielilor efectuate In cursul perioadei.
La sfarsitul perioadei, dupa efectuarea operatiunilor de inchidere, contul nu prezinta sold.

Contabilitatea analitica se tine pe fiecare sursa de finantare, pe structura clasificatiei bugetare.

Contul 679 "Alte cheltuieli" se debiteaza prin creditul conturilor:

429 "Bursieri si doctoranzi”

- cu bursele cuvenite elevilor, pe baza statelor de plata Intocmite.

770 "Finantarea de la buget”

- cu platile efectuate din contul de finantare bugetara reprezentand alte drepturi acordate de la buget.

Contul 679 "Alte cheltuieli," se crediteaza prin debitul contului:

121 "Rezultatul patrimonial"”

- la sfarsitul perioadei, cu soldul debitor al contului in vederea inchiderii acestuia si stabilirii rezultatului patrimonial.
429 — Bursieri si doctoranzi

Cu ajutorul acestui cont se tine evidenta decontdrilor cu elevii pentru drepturile sub forma de burse acordate in conformitate cu
legislatia in vigoare. Contul 429 "Bursieri si doctoranzi" este un cont de pasiv. In creditul contului se Inregistreaza sumele datorate

Soldul creditor al contului reflecta sumele datorate.

Contul 429 "Bursieri si doctoranzi" se crediteaza prin debitul conturilor:

679 "Alte cheltuieli"

- cu bursele acordate elevilor, studentilor si doctoranzilor, pe baza statelor de plata Intocmite.
Contul 429 "Bursieri si doctoranzi" se debiteaza prin creditul conturilor:

462 "Creditori"

- cu bursele neridicate In termen de catre elevi care se platesc ulterior.

531 "Casa"

- cu sumele platite In numerar elevilor, reprezentand bursele acordate potrivit legislatiei in vigoare.
770 "Finantarea de la buget"

- cu sumele platite prin virament elevilor reprezentand burse acordate potrivit legislatiei in vigoare.
Contul 121 “Rezultatul patrimonial”

Cu ajutorul acestui cont se tine evidenta rezultatului patrimonial. Contul 121 "Rezultatul patrimonial™ este un cont bifunctional.
In debitul contului se inregistreaza cheltuielile efectuate dupa natura sau destinatia lor, iar in credit, veniturile realizate, dupa natura si
sursa lor.

Soldul debitor exprima deficitul patrimonial, iar soldul creditor exprima excedentul patrimonial.
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Contabilitatea analitica se tine pe surse de finantare (bugetul de stat, bugetele locale, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul
Fondului national unic de asigurdri sociale de sanatate, bugetul asigurarilor pentru somaj, fonduri externe nerambursabile, venituri
proprii sau venituri proprii si subventii).

770 — Finantarea de la buget

Cu ajutorul acestui cont se tine evidenta platilor efectuate din creditele bugetare deschise si disponibile pentru realizarea
cheltuielilor previzute in buget. Contul 770 "Finantarea de la buget" este un cont de pasiv. In creditul contului se inregistreaza
sumele platite, iar In debit, sumele recuperate din finantarea anului curent reprezentand reconstituirea creditelor bugetare (avansuri
recuperate sau sume neutilizate n totalitate din cele ridicate din cont, sume recuperate din imputatii ce privesc exercitiul bugetar
curent etc.). In debit, se inregistreazi, la sfarsitul perioadei totalitatea plitilor nete efectuate pentru inchiderea contului prin creditul
contului de rezultat patrimonial.

Soldul creditor al contului, Tnaintea operatiunii de inchidere reprezinta totalul platilor efectuate.
La sfarsitul perioadei, contul nu prezinta sold.

Contabilitatea analitica se tine pe fiecare sursa de finantare pe structura clasificatiei bugetare.
Contul se detaliaza pe urmatoarele conturi sintetice de gradul II:

7701 "Finantarea de la bugetul de stat";

7702 "Finantarea de la bugetele locale";

7703 "Finantarea de la bugetul asigurarilor sociale de stat";

7704 "Finantarea din bugetul asigurarilor pentru somaj";

7705 "Finantarea din bugetul Fondului national unic de asigurari sociale de sanatate".

520 "Disponibil al bugetului de stat la trezoreria statului” este un cont de activ. In debitul contului se inregistreaza incasdrile
reprezentand veniturile bugetului de stat pe structura clasificatiei bugetare conform legislatiei in vigoare, iar in credit, sume restituite

statului.
5200100 "Disponibil al bugetului de stat";

52002 "Rezultatul executiei bugetului de stat din anul curent" este un cont bifunctional. In debit se inregistreazi excedentul
bugetului de stat, iar In credit deficitul bugetului de stat. Soldul debitor exprima excedentul bugetului de stat din anul curent, iar
soldul creditor exprima deficitul bugetului de stat din anul curent.

5200200 "Rezultatul executiei bugetului de stat din anul curent";

Contul 4890201 «Decontari privind incheierea executiei bugetul de stat din anul curent - cheltuieli»

Cu ajutorul acestui cont se Tnregistreaza Inchiderea la finele anului bugetar a conturilor de cheltuieli platite de la bugetul de stat.
Soldul contului la finele exercitiului este creditor.

Contul 4890201 «Decontari privind incheierea executiei bugetului de stat din anul curent-cheltuieli» se crediteaza prin debitul
contului:

5200200 «Rezultatul executiei bugetului de stat din anul curent»

- la institutiile publice finantate integral din bugetul de stat, la alte institutii publice din administratia locala si din asigurari
sociale, care primesc finantare de la bugetul de stat, la sfarsitul exercitiului financiar, cu soldul platilor nete de casa efectuate din
bugetul de stat Tn anul curent;

- la Trezoreria centrala, la sfarsitul exercitiului financiar, cu soldul platilor nete de casa efectuate din bugetul de stat - MFP -
Actiuni generale, in anul curent.
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Contul 4890201 «Decontari privind incheierea executiei bugetului de stat din anul curent - cheltuieli» se debiteaza prin creditul
contului:

1170000 «Rezultatul reportat»

- la institutiile publice finantate integral din bugetul de stat si Trezoreria centrala, la alte institutii publice din administratia locala
si din asigurari sociale, care primesc finantare de la bugetul de stat, Inchiderea contului se efectueaza la inceputul exercitiului
urmator prin transferarea soldului asupra rezultatului reportat.

Operatiunile contabile pentru burse

Stabilirea drepturilor elevilor la burse
Inregistrarea obligatiei de plati se face astfel: 679 = 429 (Cheltuieli privind bursele elevilor = Elevi bursieri)
Transferul sumelor necesare din bugetul unitatii de invatamant

Se vireaza fondurile de la ordonatorul principal de credite catre unitatea de invatamant: 770 = 5200200 (Finantare primita =

Virarea burselor catre elevi

Transferul burselor din contul unitatii de invatamant catre conturile individuale ale elevilor: 429 = 770 (Obligatie de plata
achitatd = Finantare utilizata)

inchiderea cheltuielilor la sfarsitul fiecirui trimestru
121 =679 (Rezultatul exercitiului = Cheltuieli privind bursele)

inchiderea finantarilor la sfarsitul anului

5200200 = 4890201 (Disponibilitati la trezorerie = Cont de regularizare)

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitdtilor de evaluare si asigurare a calitdtii, aprobate de conducerea unitatii de
invatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;

e formuleaza propuneri de Imbunatatire a calitdtii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

e numeste membrii Comisiei de management a burselor, prin decizie scrisg;
® monitorizeaza activitatea de acordare a burselor.

Consiliul de Administratie

® aproba listele cu elevii care beneficiaza de burse.

Comisia de management a burselor

e primeste de la secretariatul unitatii de Tnvatamant propunerile Tnaintate de catre profesorul diriginte;

e verifica si analizeaza documentele si intocmeste listele cu elevii care beneficiaza de burse;
e propune spre retragere bursele sociale In urma constatarii neindeplinirii conditiilor de acordare.
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Profesorul pentru invatamantul primar/profesorul-diriginte

e informeaza toti parintii/reprezentantii legali cu privire la conditiile si metodologia de acordare a burselor, in termen de 2 saptamani
de la Tnceperea cursurilor;

® sprijind elevii majori, parintii/reprezentantii legali ai beneficiarilor primari minori, prin activitati de informare si consiliere In
procesul de depunere a documentelor necesare pentru acordarea burselor;

e propune Consiliului de Administratie acordarea de burse pentru elevi;

® colaboreaza cu compartimentul secretariat, pentru acordarea burselor si transmite cererile de solicitare a burselor primite de la
elevi.

Compartimentul Secretariat

o TInregistreaza cererile de solicitare a burselor.

Compartimentul Contabilitate

e intocmeste si verificd documentele contabile aferente burselor;

o efectueaza plata burselor.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Semnatura
Nr. Editia Dfit.a. Revizia D;.m:i . Nr. Descriere modificare conducitorului
Ctr. 7 | editiei reviziei | Pag. .
’ departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
Modificare continut conform reglementarilor legislative n
vigoare.; Se modifica responsabilitatile persoanelor implicate Tn
desfasurarea activitatii procedurate.; Eliminat: Ordinul nr.
1 I 2026- 0 2026~ 15 5518/2024, Ordinul nr. 6691/2024, Ordonanta de urgenta nr.
' 06-09 06-09 95/2024; Adaugat: Legea nr. 141/2025, Hotararea nr.
732/2025.; Se modifica termenii utilizati din procedura in
conformitate cu legislatia in vigoare; Modificare continut
conform reglementarilor legislative Tn vigoare.

10.2 Formular analiza procedura

Nume si prenume s . Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . T Inlocuitor de
Ctr Compartiment conducator drept sau delegat y - ;
: compartiment P 84l | Semnitura | Data | Observatii | Semnitura | Data
[CA] Consiliul de 2026-
1. EFER IULIA
Administratie 3 v 05-28
2 [MNG] ROMANU IOAN- 2026-
" | Management BOGDAN 05-28
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. . Nume si Data < Data Data intrarii in vigoare a .
Compartiment > . .. |Semnatura . .. Semnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
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11. Anexe

F-01-PO-C.59 Model Cerere pentru acordarea bursei sociale (elev minor)

F-02-PO-C.59 Model Cerere pentru acordarea bursei sociale (elev major)

F-03-PO-C.59 Model Cerere pentru bursa pentru mame minore

F-04-PO-C.59 Model Declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete (elev minor)

F-05-PO-C.59 Model Declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete (elev major)

F-06-PO-C.59 Model Decizie privind numirea Comisiei de management al burselor

F-07-PO-C.59 Model Decizie privind suspendarea bursei sociale pe perioada vacantei de vara

F-08-PO-C.59 Model Decizie privind suspendarea bursei pe perioada de o luna pentru acumularea absentelor
F-09-PO-C.59 Diagrama de proces
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Cuprins

PROCEDURA OPERATIONALA STABILIREA SI ACORDAREA BURSELOR

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii
Acordarea burselor de merit
Acordarea burselor sociale
Acordarea burselor tehnologice
Acordarea burselor pentru mamele minore
Conturi utilizate Tn evidenta contabila a burselor
Operatiunile contabile pentru burse

9. Responsabilitati
CEAC
Conducatorul unitatii de Tnvatamant
Consiliul de Administratie
Comisia de management a burselor
Profesorul pentru invatdmantul primar/profesorul-diriginte
Compartimentul Secretariat
Compartimentul Contabilitate

10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura

11. Anexe
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