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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editieisau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr.|Elemente privind| Numele siprenumele Functia Data Semnatural
Crt| responsabilii
0 1 2 3 4 5
SEFER lulia 16.10.2025
1. |Elaborat ’ Profesor
- CHINDRIS Maria Conducator 16.10.2025
2. | Verificat compartiment
. Felicia STOIA Presedintele comisiei |20.10.2025
3. [Avizat demonitorizare
ROMANU loan-Bogdan . 20.10.2025
4. |Aprobat g Conducator entitate
2. Situatiaeditiilor sia reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. | Editia Componenti Data la care
Crt.[revizia revizuita Modalitatea reviziei se aplica
0 1 2 3 4
1. |Editia | 20.10.2025
Descrierea procedurii; [Modificare continut conform reglementarilor legislative in
Responsabilitati; \vigoare.; Se modifica responsabilitatile persoanelor implicate Tn
Documente de referinta desfaSurarea activitatii procedurate.; Legea nr. 198 din 4 iulie
Revizia ; ; TS 2023 a invatamantului preuniversitar; Ordinul nr. 3797 din 8
2. |1 apllca(g)llela?tgl?‘gl} .. . Imartie 2023.; Se modifica termenii utilizati din procedura in 16.10.2025
procedurale, e mlt.“ $1 lconformitate cu legislatia Tn vigoare
abrevieri ale termenilor

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii

Nr.| Scopul Ex. Departament FuncTia Numele siprenumele Data Semnatura
Crt.| Difuzarii | nr. primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Compartimentele, . 20.10.2025
1. |Aplicare cf. organigramei COIlduCE-ltOI‘l
compartimente
2. | Informare |1 Conducere Conducator entitate ROMANU loan- 20.10.2025
Bogdan
3_ Evidengé 1 Comisia de Secretariatulcomisiei Tulia SEFER 20.10.2025
monitorizare de monitorizare
4. |Arhivare (1 Arhiva Arhivar Iulia SEFER 20.10.2025

4. Scopul procedurii
Prezenta procedura operationala stabileste un sistem prin care se identifica modalitatea privind
accesul Tn unitatea de invatamant al facilitatorului elevului cu cerinte educationale speciale, precum Si
responsabilitatile personalului in acest sens din Scoala Gimnaziala ,,Petru Oallde” Forotic.
5. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura operationala se aplica de catre toate compartimentele din Scoala Gimnaziala
,Petru Oallde” Forotic implicate Tn activitatea instructiv — educativa a elevilor.
6. Documente de referinTa aplicabile activititii procedurale

* Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invatamantului preuniversitar;

* Legeanr. 272 din 21 iunie 2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului — Republicata;

* Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al

* entitatilor publice;

= Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de invatdmant preuniversitar;

* Ordinul nr. 5805 din 23 noiembrie 2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si
interventia integrata in vederea incadrarii copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientarii
scolare si profesionale a copiilor cu cerinteeducationale speciale, precum si in vederea abilitarii si
reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/lsau cerinte educationale speciale;
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Ordinul nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;
Ordinul nr. 3797 din 8 martie 2023 pentru modificarea si completarea Statutului elevului, aprobat

prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 4.742/2016;

Ordinul nr. 5574 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea

serviciilor de sprijin educational pentru copiii, elevii si tinerii cu cerinte educationale speciale
integrati Tn invatamantul de masa,

Hotararea nr. 631 din 11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020

privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare
si de evaluare externa periodica Tn invatamantul preuniversitar;

Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant

preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 DefiniTii:
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Crt.

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
1. Entitate publica autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazaladministreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;
Controlul calitatii Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate

2. educatiei Tnunititile de deinspectie desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;

invatamant preuniversitar
Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare,
3. Asigurarea calititii planificare si implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
educatiei increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie indeplineste
) standardele de calitate;
4. Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;
5. Conducatorul compartimentuluilDirector general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
6. Proceduri sia regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand
(in vedere asumarea responsabilitatilor;

7. Procedura operationald  |Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul
(PO)(procedura de lucru) [unuia sau mai multor departamente din entitatea publica;

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand

S, Editie procedura deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand

modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,

0. Revizie proceduri date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de

regula, sub 50% din continutul procedurii;
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe

10. |Proceduri documentati [suporthartie sau Tn format eleCrtonic; procedurile documentate pot fi

proceduri de sistem si proceduri operationale;

11. [Beneficiarii primari ai |Anteprescolarii, prescolarii, elevii, precum si persoanele adulte cuprinse Intr-
educatieisi formarii oforma de educatie si formare profesionala;

[Educatia timpurie nivel prescolar (3 - 6 ani), cuprinzand grupa mica, grupa

12. invétémﬁnt preuniversitar mijlocie si grupa mare; invatamantul primar, care cuprinde clasa pregatitoare

si clasele I — IV, invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul secundar
inferior sau gimnazial (clasele V - VI11)

13. [Invagatoruliinstitutoruliprofesor |Coordonatorul activitatilor grupeilclasei de peScolarilelevi, provenind dintre
ul pentru invatamantul cadrele didactice de predare sau de instruire practicad, numit de director Si
primar/profesorul-diriginte carepredi la grupalclasa respectivi;

Munca intelectualad Si fizica desfaSurata Tn mod sistematic de catre
14. |Invitarea peScolari/elevi, in vederea TnsuSirii continutului ideatic Si formarii abilitatilor
) necesare dezvoltdrii continue a personalitatii;
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Rezultatul sau efectul unor relatii complexe dintre starea de sanatate a
individului, factori personali Si factori externi care reprezinta circumstantele
15. |Dizabilitate deviata ale acestui individ. Datorita acestei relatii, impactul diverselor medii
asupra aceluiaSi individ, cu stare de sandtate data, poate fi extreme de diferit;
Dizabilitatea este termenul generic pentru afectéri, limitari ale activitatii Si
restrictii de participare;

IAnsamblul proceselor de punere in aplicare a programelor, activitatilor de
invatare Si asistentd complexa derecuperare-compensare (psihoterapeutica,
16. [Educatie speciala medicald, sociald, culturald) adaptate persoanelor care nu reuSesc

’ independentsa atinga, temporar sau pe toata durata Scolarizarii, un nivel de
dezvoltare corespunzator varstei, pentru formarea competentelor de baza in
\vederea pregatirii pentru viata de adult;

Absenta, pierderea sau alterarea unei structure ori a unei functii (leziune

17. [Deficienti anatomica, tullburare fiziologica sau psihologicd) a individului, rezultand in
’ urmaunei maladii, accident sau perturbari, care 1i impiedica participarea
normala la activitate in societate;

Activitatea de orientare complexa si permanenta a actorilor educatiei
proiectatade specialisti, care realizeaza un ansamblu de actiuni specifice

18. |Consilierea (informare, consultare, examinare, indrumare, perfectionare, cercetare etc.),
n cadrul unorinstitutii interscolare, teritoriale si zonale, integrate la nivelul
sistemului de invatamant;

Cerintele n plan educativ ale unor categorii de persoane, ca urmare a unor
19. |[Cerinte/nevoi educative [|disfunctii sau deficiente de natura intelectuald, senzoriala, psihomotrice,
speciéle fiziologica sau ca urmare a unor conditii psihoafective, socioeconomice sau
dealtd natura.

psihopedagogica

7.2 Abrevieri

Nr.Crt.| Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publica

2. PO Procedura operationala

3. CEAC Comisia pentru Evaluare Si Asigurare a Calitatii

4. IS) Inspectoratul Scolar Judetean

5. CES Cerinte Educationale Speciale

6. CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala

8. Descrierea procedurii

Integrarea scolara a persoanelor cu CES se realizeaza in unitati de invatamant de masa.

Pentru elevii cu cerinte educative speciale integrati in unitati de invatamant de masa se asigura
servicii educationale prin profesori itineranti si de sprijin pe durata invatamantului prescolar si pe
Tntreaga perioada a scolarizarii.

Elevii cu CES, integrati in unititile de invatamant de masa, beneficiaza de asistenta sociala constand
Tn asigurarea alocatiei zilnice de hrani, a rechizitelor scolare, a cazarmamentului, a imbracamintei si
a incaltamintei Tn cuantum egal cu cel asigurat copiilor aflati in sistemul de protectie a copilului,
precum si de gazduire gratuitd in internatele sau centrele de asistare pentru copiii cu CES din cadrul
directiilor generale judetene/a municipiului Bucuresti de asistenta sociala si protectia copilului.

Tinerii cu cerinte educationale speciale, integrati in invatamantul de masa:

® au aceleasi drepturi ca si ceilalti elevi;

* pot beneficia de suport educational prin cadre didactice de sprijin si itinerante, conform legislatiei

Tn vigoare;
* au dreptul sa fie scolarizati Tn unitati de invatamant de masa, special si special integrat pentru
toate nivelurile de invatamant, diferentiat, Tn functie de tipul si gradul de deficienta.
Planul de servicii individualizat

La nivelul scolii, responsabilul de caz servicii psihoeducationale este:

* profesorul itinerant si de sprijin pentru elevul cu CES integrat Tn invatamantul de masa;

* profesorul de psihopedagogie speciala cu functia de diriginte pentru elevul cu CES din Tnv. special;

* cadrul didactic cu functia de profesor educator-puericultor/ invatator/ institutor/ profesor
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pentru Tnvatamantul primar/ profesor-diriginte pentru elevul cu CES finscris intr-o unitate de
invatamant de masa, scolarizat la domiciliu sau Tn spital;

* cadrul didactic cu functia de profesor educator-puericultor/ Tnvatator/ institutor/ profesor
pentru Tnvatamantul primar/ profesor-diriginte care desfasoara activitatea de instruire pentru elevul
cu CES inscris intr-o unitate de invatamant special, scolarizat la domiciliu sau n spital.

Numirea responsabilului de caz servicii psihoeducationale se face de céitre conducéatorul unitatii
de invatamant undeeste incadrat, in termen de 5 zile de la primirea certificatului de orientare scolara
si profesionala din partea comisiei de evaluare si orientare scolara si profesionala din cadrul CJRAE.

Daca 1n Scoala Gimnaziali ,,Petru Oallde” Forotic S€ afla COpii cu dizabilitati si/sau CES, regulamentul
de organizare si functionare trebuie sa includa prevederi privind aprobarea prezentei facilitatorilor n
unitatea de invatamant, precum si modul de organizare a activitatii acestora, acestea fiind prevazute
n regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

Accesul Tn unitatea de invatamant al facilitatorului elevului cu CES

Masurile de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de atitudine includ, printre altele,
prezenta facilitatorului, numit Tn literatura de specialitate shadow, alaturi de copil Tn unitatea de
invatamant.

Facilitatorul poate fi unul dintre parinti, asistentul personal, pentru copiii cu grad de handicap grav,

o persoana numita de parinti fata de care copilul are dezvoltata o relatie de atasament sau un specialist
recomandat de parinti/reprezentantul legal.

Numirea de catre parinti/reprezentantul legal a unui facilitator se face Tn urma includerii acestuia Tn
planul de abilitare- reabilitare, respectiv planul de servicii psihoeducationale. Includerea facilitatorului in plan
se face fie la solicitarea parintilor/reprezentantului legal, fie la recomandarea unui profesionist, cu acordul
parintilor/reprezentantului legal. Modelul cererii este anexat prezentei proceduri.

Pentru copiii cu grad de handicap grav cu asistent personal, parintii/reprezentantul legal asigura
obligatoriu facilitator.Un facilitator poate avea grija de mai multi copii cu dizabilitati si/lsau CES 1n

aceeasi clasa.
Parintii/Reprezentantul legal pot/poate numi facilitatori provenind din cadrul unor organizatii

neguvernamentale, universitati, alte institutii, cu care unitatea de invatamant Tncheie acorduri n acest
sens.

Pentru copiii cu dizabilitati si/lsau CES care necesita tratament pe parcursul programului
scolar, daca parintii/reprezentantul legal nu pot/poate asigura facilitator, se includ prevederi pentru
asigurarea tratamentului Tn contractul cu unitatea de invatamant.

Prezenta facilitatorilor la clasa nu poate fi conditionata de gradul de handicap.

9. ResponsabilitaTi

CEAC

* coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de
conducerea unitatii de invatamant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatie.

¢ formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conduciatorul unititii de invatamant

* aproba documentele necesare desfaSurarii activitatii de integrare a copiilor cu CES din cadrul

* unititii de invatdmant; solicita aprecieri corecte Si complete privind evaluarea Si monitorizarea
elevilor aflati n situatii de risc/ cu CES.

Facilitatorul
supravegheaza si ingrijeSte copilul in timpul orelor de curs, in pauze si in cursul activitatilor

L

. extrascolare;faciliteazi relatia copilului cu colegii, Tn timpul orelor de curs si Tn pauze;

* faciliteaza relatia copilului cu cadrul didactic, Tn timpul orelor de curs;sprijina la efectuarea

* exercitiilor predate, Tn timpul orelor de curs;

* colaboreaza cu cadrul didactic de la clasa, cu profesorul itinerant si de sprijin si cu alte cadre
didactice si profesionistidin scoala;

* faciliteaza relatia cu colegii si profesorii in cursul activitatilor extragcolare;colaboreaza cu

p’érin‘;ii/reprezentan‘;ii legali.
10. Formulare
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10.1 Formular evidentia modificari

Nr.|Editia| Data |Revizi Data Nr. Descriere Semnitura conducatorului
Crt. editiei a reviziei | Pag. modificare departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedura
Nume si Nume si Tnlocuitor |Aviz favorabil IAviz nefavorabil
Nr. |Compartiment{prenume prenume de drept
Crt. conducitor conducitor sau < . <
compartiment [compartiment [delegat Semnatura|Data (Observatii [Semnatura|Data
1.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr.|Compartiment| Nume si Data [Semnitura Data Data intriarii in vigoare a[Semnitura
Crt prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7

1.
11.  Anexe

F-01-PO-C.80 Model Cerere pentru accesul facilitatorului
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